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Eine Tagesordnung zeigt den Ablauf einer 
Konferenz d.h. in der Tagesordnung steht wann 
welche Sachen auf einer Konferenz besprochen 
werden. 

Top  1 Begrüßung durch die Vorsitzende

Top  2 Wahl des Präsidiums
Das Präsidium wird auch Sitzungsleitung genannt. Hier müssen zwei oder drei Leute gewählt werden, die 
durch die Konferenz leiten. Das heißt: Die Tagesordnungspunkte nacheinander aufrufen, Fragen wer etwas 
dazu sagen will bzw. bei Wahlen ob es Vorschläge gibt, die Leute, die etwas dazu sagen möchten auf eine 
Redeliste schreiben und sie dann aufrufen, darauf achten, dass die Leute pünktlich aus den Pausen wieder 
kommen. Alles in Allem hat das Präsidium die Aufgabe darauf zu achten, dass die Konferenz richtig 
funktioniert.

Top  3 Wahl der Mandatsprüfung- und Zählkommision
Die Mandatsprüfungs- und Zählkommision ist sehr wichtig. Hier werden auch zwei oder drei Leute gewählt. 
Diese müssen am Anfang alle Mitgliedsbücher einsammeln und kontrollieren, ob diese gültig sind. Nur wer 
ein gültiges Mitgliedsbuch hat darf später mit abstimmen.
Bei den Wahlen müssen sie dann die Stimmzettel austeilen und danach wieder einsammeln. Dann können 
sie sich zurückziehen und die Stimmen zählen. Zum Schluss müssen sie dann das Ergebnis bekannt geben 
und denjenigen fragen, ob er die Wahl annimmt.

Top  4 Beschluß der Tagesordung
Jetzt wird darüber abgestimmt, ob die Tagesordung so in Ordnung ist. Wenn jemand etwas geändert haben 
möchte, zum Beispiel den Top 8 vor dem Top 9 haben möchte, oder etwas hinzufügen möchte, der muss das 
jetzt tun.

Top  5 Beschluß der Geschäftsordnung
Die Geschäftsordnung legt die Regeln fest, mit denen auf einer Konferenz diskutiert wird. Du findest sie auf 
der nächsten Seite. Wenn Du hier etwas hinzufügen möchtest, dann musst du das jetzt sagen. Wenn 
niemand etwas ändern möchte, stimmen wir ab, ob wir sie so haben möchten.

Top  6 Berichte:
Vorsitzende
Kassirerin
Red Devils
Red No-Names
Rote Chaoten
Red Spiders
Stadtteilfest

Top  7 Anträge
Anträge sind die Wünsche für das kommende Jahr. Sie werden in den meisten Fällen schriftlich eingereicht. 
Erst wird darüber diskutiert und anschließend abgestimmt wer dagegen, wer dafür ist und wem es egal ist. 

Top  8 Wahlen:
Vorsitzende bzw. Vorsitzender
Stellvertretende Vorsitzende bzw.

                                     Stellvertretender Vorsitzender
Kassier bzw. Kassiererin

Top  9 Jahresplanung
Hier wird nochmal kurz über die Termine im nächsten Jahr gesprochen.

Top 10 Abschlusslied

Top = Tagesordnungspunkt

Tagesordung



Geschäftsordnng

Wer die !-Karte hebt, wird auf die Redeliste gesetzt.

Es gilt das Erstrederecht.
Das heißt, wer zu diesem Top noch nichts gesagt hat, darf zuerst reden.

Die ?-Karte bedeutet: STOPP! Das habe ich nicht verstanden. Wer diese Karte 
hebt ist sofort dran.

Jeder darf zu einem Top nur drei mal was sagen. 

Jeder darf nicht länger als drei Minuten reden. Leute die Berichte halten
sind davon ausgenommen.

Wer der Meinung ist, dass zu einem Top genug gesagt wurde kann einen 
Geschäftsordnungsantrag stellen. Dazu müssen beim melden beide Arme gehoben 
werden. Der Antrag kann auf Schluss der Debatte, d.h. keiner darf mehr was 
sagen oder auf Schluss der Redeliste, d.h. nur die, die auf der Redeliste stehen 
dürfen noch etwas sagen, stellen.

Wenn mindestens fünf Mitglieder eine Pause möchten , um etwas besprechen zu 
können, muss die Konferenz für zehn Minuten unterbrochen werden. Das kann aber 
nur drei mal beantragt werden.

Handys müssen ausgeschalten werden!
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